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Zapytanie ofertowe nr 2/2011

(dotyczy zamówienia opracowania grafiki i składu publikacji)

I. ZAMAWIAJĄCY

Instytut Globalnej Odpowiedzialności

ul. Bachmacka 1/11, 02-647 Warszawa

NIP: 5213475876, REGON: 141269253, KRS: 0000286904

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIAjest finansowany ze środków UE w ramach EuropeAid

1. Przedmiotem zamówienia są usługi: opracowanie projektu graficznego, komputerowy skład, łamaniu publikacji (tekstów, grafik, zdjęć itp.) zgodnie z wytycznymi, przygotowanie materiałów do druku: ulotek, plakatów, publikacji zgodnie z załącznikiem, w ramach projektów:

a) „Potrzebujemy naszej ziemi – stworzenie i upowszechnienie narzędzi edukacyjnych dla nauczycieli, wykładowców i organizacji pozarządowych w Polsce na temat wpływu dostępu do ziemi na suwerenność żywnościową i możliwości rozwoju w krajach druków zwartych Południa”, współfinansowanego w ramach programu polskiej pomocy zagranicznej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP w 2011r,

b) „Hands off the Land. Take action against land-grabbing” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach EuropeAid,

c) “Opracowanie projektów czterech dokumentów strategicznych polskiej pomocy rozwojowej”, finansowanego przez Fundację im. Stefana Batorego.

2.  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zgodnie z załącznikiem. Obejmuje ulotki, plakaty oraz publikacje.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA


Termin wykonania przedmiotu zamówienia: zgodnie z załącznikiem.

IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY


Oferta powinna być:

· opatrzona pieczątką firmową,

· posiadać datę sporządzenia, 

· zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP,

· podpisana czytelnie przez wykonawcę

Do oferty dołączone powinno być portfolio zawierające przykłady wykonanych zleceń.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1.
Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty elektronicznej na adres: barbara.lech@igo.org.pl do dnia 02.08.2011r. wraz z załączoną kopią wypisu z rejestru przedsiębiorców lub zaświadczenia z ewidencji działalności gospodarczej, wystawione w dacie nie wcześniejszej niż sześć miesięcy przed datą złożenia oferty.

2.
Ocena ofert  zostanie  dokonana  w dniu  05.08.2011r. a wyniki  i wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony na stronie internetowej pod adresem www.igo.org.pl/mozesz-pomoc/wspolpraca. 

3.
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

4.
Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofret.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie:  www.igo.org.pl/mozesz-pomoc/wspolpraca
VI. OCENA OFERT


Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:


1 – Cena


2 – Ocena estetyczna zaprezentowanych projektów


3 – Terminowość i szybkość realizacji zleceń


4 – Dotychczasowe doświadczenie oferenta

Ponadto warunkiem niezbędnym jest gotowość do przygotowania pierwszej części zamówienia (trzech publikacji) do 20.08.2011r.

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem strony internetowej znajdującej się pod adresem www.igo.org.pl/mozesz-pomoc/wspolpraca oraz skontaktuje się bezpośrednio z wybranym oferentem.

VIII. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela Barbara Lech pod numerem telefonu 791 639 181 oraz adresem email: barbara.lech@igo.org.pl

IX. ZAŁĄCZNIKI


Lista i specyfikacja materiałów.

Załącznik 

Spis wydawnictw IGO w latach 2011-2012

w ramach projektów:

a) „Potrzebujemy naszej ziemi – stworzenie i upowszechnienie narzędzi edukacyjnych dla nauczycieli, wykładowców i organizacji pozarządowych w Polsce na temat wpływu dostępu do ziemi na suwerenność żywnościową i możliwości rozwoju w krajach druków zwartych Południa”, współfinansowanego w ramach programu polskiej pomocy zagranicznej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP w 2011r,

b) „Hands off the Land. Take action against land-grabbing” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach EuropeAid,

c) “Opracowanie projektów czterech dokumentów strategicznych polskiej pomocy rozwojowej”, finansowanego przez Fundację im. Stefana Batorego.

2011r.

Ulotki i plakaty:

	Lp.
	Projekt
	Nazwa materiału
	Termin realizacji
	Liczba stron
	Format
	uwagi

	1
	Pnz/hotl
	Ulotka-happening
	1.09.2011
	1
	A4
	może w formie wlepki?; grafika jak plakat happening (7); odbiorcy: młodzi ludzie, aktywiści, studenci

	2
	Pnz/hotl
	Ulotka-wykład
	26.09.2011
	1
	A4
	grafika jak plakat-wykład (8); odbiorcy: młodzi ludzie, aktywiści, studenci

	3
	Pnz/hotl
	Ulotka-warsztaty
	31.10.2011
	1
	A4
	grafika jak plakat-warsztaty (9); odbiorcy: młodzi ludzie, aktywiści, studenci

	4
	Pnz/hotl
	Ulotka HotL
	Październik 2011
	2
	A4
	odbiorcy: młodzi ludzie, aktywiści, studenci

	5
	Pnz/hotl
	Ulotka – fact-sheet 1
	Listopad 2011
	4
	A4
	Głównie tekst

	6
	SP
	Policy brief
	Październik 2011
	4
	A4
	Głównie tekst; odbiorcy: politycy

	7
	Pnz/hotl
	Plakat-happening
	1.09.2011
	1
	A2
	grafika jak ulotka-happening

	8
	Pnz/hotl
	Plakat-wyklad
	26.09.2011
	1
	A2
	grafika jak ulotka-wykład

	9
	Pnz/hotl
	Plakat-warsztat
	31.10.2011
	1
	A2
	grafika jak ulotka-warsztat

	10
	hotl
	Ulotka – Policy 1
	Grudzień 2011
	10
	A4
	Głównie tekst; odbiorcy: politycy

	11
	Hotl
	Druk wielkoformatowy
	Październik 2011
	banner
	 nie określone
	


Jeden projekt graficzny dla następujących materiałów: ulotka(1) i plakat (7) - happening, ulotka (2) i plakat (8) – wykład i  ulotka (3) i plakat (9) – warsztaty.

Publikacje:

	1
	Pnz
	Publikacja - scenariusze
	20.08.2011
	28
	A5
	podobna grafika dla: scenariusze (1), wskazówki (2) i źródła (3); publikacja edukacyjna dla nauczycieli w gimnazjach; zawartość: tekst pisany, zdjęcia, niewielka ilość grafiki

	2
	Pnz
	Publikacja – wskazówki
	20.08.2011
	60
	A5
	podobna grafika dla: scenariusze (1), wskazówki (2) i źródła (3); publikacja edukacyjna dla nauczycieli w gimnazjach; zawartość: tekst pisany, zdjęcia, niewielka ilość grafiki

	3
	Pnz
	Publikacja – źródła
	20.08.2011
	120
	A5
	podobna grafika dla: scenariusze (1), wskazówki (2) i źródła (3); publikacja edukacyjna dla nauczycieli i wykładowców; zawartość: tekst pisany, zdjęcia, niewielka ilość grafiki

	4
	Pnz/hotl
	Publikacja – case 1
	Listopad 2011
	25
	A4
	Zawartość: tekst pisany i niewielka ilość zdjęć, prosta grafika; odbiorcy: media

	5
	Pnz/hotl
	Publikacja – xcutting 1
	Listopad 2011
	40
	A5
	Głównie tekst

	6
	hotl
	Publikacja – Framework
	Listopad 2011
	25
	A4
	Głównie tekst


Wszystkie publikacje powinny cechować się wspólną identyfikacją graficzną.

2012r. 

Terminy realizacji w roku 2012 są orientacyjne i mogą ulec zmianie. Mogą pojawić się również niewielkie wahania w ilości stron poszczególnych publikacji.

Ulotki:

3. 5 ulotek w formacie A4; liczba stron: 4; głównie tekst; termin realizacji – luty-czerwiec 2012

· 5 ulotek w formacie A4; liczba stron: 3; głównie tekst; termin realizacji: marzec-sierpień 2012

· 4 ulotki w formacie A4; liczba stron: 10; głównie tekst, prosta grafika; odbiorcy: politycy, decydenci; termin realizacji: marzec-październik 2012

· 1 ulotka w formacie A4; liczba stron: 2; głównie tekst; termin realizacji: marzec 2012

Publikacje:

· 5 publikacji w formacie A4; liczba stron: 25; tekst i zdjęcia; odbiorcy: media; termin realizacji: styczeń - kwiecień 2012

· 5 publikacji w formacie A5; liczba stron: 40; głównie tekst, prosta grafika; termin realizacji: maj-październik 2012

· 1 publikacja w formacie A4; liczba stron: 50; tekst; termin realizacji: sierpień

Inne:

7. Projekty graficzne na stronę, bannery, slide-show itp. - termin realizacji: marzec 2012

8. Projekt bannera/roll-up

Wszystkie publikacje powinny cechować się wspólną identyfikacją graficzną.
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